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 سمه تعالیب

 0412 ماهمهر پذیرش کاردانی و کارشناسی ناپیوسته هایدرخواست دورهدستورالعمل 

-عه متوازن و هدفمند آموزش عالی علمیسدر چارچوب برنامه راهبردی گسترش آموزش عالی مبنی بر تو

فاز سوم الگوی  ،هاتکیه بر طرح آمایش عالی مهارتی استان و با رویکرد ارتقاء کیفی آموزشکاربری با 

برداری از نتایج و نقاط قوت و ضعف فازهای ( با بهره1041، فاز دوم بهمن ماه 1041پذیرش )فاز اول مهرماه 

 ی خواهدبود.سال جار ماهسازی آن به شرح ذیل تعبیه گردیده و مبنای پذیرش مهرقبلی و بهینه

 

 های تمدیدی(محلهای تمدیدی)رشتهالف( شیوه درخواست دوره

سال اخیر،  5های مرتبط با پذیرش توجه به تحلیل داده در ادامه فاز اول و دوم الگوی پذیرش و با

های با پذیرش کم از طریق توسعه متوازن های کاذب و فاقد نیاز، هدایت ظرفیتمحلغربالگری کدرشته

برای هریک از مراکز آموزش  و رش شهرستان(ها)در بآمایش عالی مهارتی استان تایج طرحشهری، ن

فراهم گردیده است که در سامانه در  های تمدیدییک بسته مشتمل بر دورهکاربردی، -علمی

مراکز  ها قابل مشاهده است.منوی درخواست دوره و دسترسی استان قسمت دسترسی مراکز در

های تمدیدی با انتخاب گزینه تایید و محلنسبت به ثبت درخواست هریک از رشتهتوانند موزشی میآ

 عدم تایید اقدام نمایند.

 نمونه:
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 های جدیدب( شیوه درخواست دوره

نیاز هر شهرستان احصاء های شغلی موردالی هر استان، حوزهبر اساس نتایج طرح آمایش آموزش ع .1

ریزی درسی، ارتباط بین هر یک از مشترک با دفتر برنامهدفتر گسترش طی همکاری  است.گردیده

و مراکز آموزشی واحدهای استانی  است.های مصوب دانشگاه را تعریف نمودههای شغلی و رشتهحوزه

را مشاهده  های مصوب متناظرسامانه گسترش با انتخاب هر حوزه شغلی رشتهتوانند در می

 نمایند.

 :نمونه

 

 گسترش:نمایش در سامانه 

 
 

 اقدامات واحد استانی .2

 های موردنیاز هر شهرستان بر اساس طرح آمایش عالی مهارتی استاناحصا رشته 

 کاربردی در چهارچوب زیر:-یمشده به مراکز آموزش عل های احصاءتوزیع رشته 

 هست، واقع در آن شهر های آموزشی تمدیدی مراکز مجری چنانچه رشته احصاء شده در بسته

 .باشدمحل جدید نمیتعریف کدرشته ضرورتی به

 محل جدید ، اختصاص کدرشتهو مصوبات شورای نظارت و ارزیابی باتوجه به نتایج طرح پایش

 .باشدمیسر نمی های نظارتیمراکز دارای محدودیتبه 
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  محلپذیر است.)در تخصیص کدرشتهبه سایر مراکز امکان محل جدیدکدرشته 3حداکثر، 

دوره کارشناسی  اًتوجه قرارگیرد و از اختصاص صرف های کاردانی و کارشناسی توامان مورددوره

 پرهیز شود.(

 قابل مشاهده در سامانه( توجه شود. های جدید به نتایج طرح پایشمحلدر تخصیص کدرشته( 

 وضعیترشته به مراکز با  3 در توزیع و تخصیص کدرشته محل ها،  المقدورحتیاز این رو 

اعلام موارد با  یبا روال عاد یرشذپ" وضعیترشته به مراکز با  2، "یرشپذ یتظرف یشافزا"

با ارجاع به کارگروه  یبا روال عاد یرشذپ"وضعیتبا  رشته به مراکز 1و  "اصلاح یازمندن

 تخصیص یابد. "یو ابلاغ تذکر کتب ییمشاوره و راهنما

 مرکز مجری باشد.اساس ظرفیت و امکانات  ها برتخصیص رشته 

 بندی مورد انتظار است.گرایی و قطبدهی تدریجی مراکز مجری به سمت تخصصسوق 

 سازی از طریق ظرفیت های فاقد مرکز مجریشهرستانموزشی پاسخگویی به نیازهای آ

 جوارهای هممراکز واقع در شهرستان

 بردی در یک شهر و کار-های شغلی تحت پوشش چند مرکز آموزش علمیتوجه توامان به حوزه

 ها در شهرستانمحلپرهیز از تکرار کدرشتهها و تمرکز بر هدایت ظرفیت

 شده بر مبنای برنامه تحولی نیازآفرینی و تعامل های جدید مصوببرنامه ریزی برای دوره

های شغلی ذیربط در استان برای اندرکاران و متولیان حوزهمستقیم و مستمر با دست

 سازییتسنجی و ظرفظرفیت

  ( آنیااطلاعات شناسنامه ی،آموزش ی) فضا یهاطلاعات پامرکزی که پتانسیل منفی داشته باشد یا 

است، امکان درخواست دوره  یدهدرج نگرد (MIS)سامانه گسترش دانشگاه در  یتوسط واحد استان

 نخواهد داشت.

 کارشناسی ناپیوسته مرتبط )بررای  های بار مقطع کاردانی برای درخواست دورهاجرای کامل حداقل یک

 های جدید( الزامی است.درخواست دوره

 

  اقدام مرکز آموزش .3

  های جدید برای مراکز حائز محلهای آموزشی حاوی رشته، توسط واحد استانی بسته2با توجه به بند

واحد  های تربیت نیروی انسانیبرنامهنیازسنجی و با لحاظ  گردد و مرکز آموزششرایط فراهم می

های تخصیص داده شده اقدام محلنسبت به تایید و یا عدم تایید هر یک از کدرشته متقاضی خود،

 نمایند.می
  

 در آنشرده   یرفتره پذ یاندانشرجو و  استانی اسرت واحد با  MISسامانه دوره بدون درج در  یمکان اجرا ییرتغمسئولیت  (1تبصره

 .گردندیمنتقل م یگرم دانشگاه به مراکز دیتصم بامرکز 

کراربردی   هرای علمری  دوره صدور مجروز نحوه تاسیس و فعالیت مراکز آموزش علمی کاربردی و نامه آیین 5مطابق ماده  (2تبصره 

مصروبات شرورای نظرارت و     ،آموزش عرالی وزارت علروم، تحقیقرات و فنراوری     ریزیو برنامه شورای گسترش 40/40/1041مصوب 

آخررین مصروبات آن شرورا در خصروص     گرردد.  اعمال می ،مشمول آموزش مراکز های درخواستیرشته محل ارزیابی دانشگاه برای

 قابل مشاهده است. « سرانه»بخش در MISدر سامانه  مراکز آموزش
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شررای   اصرلاح و تکمیرل بخرش مربروط بره      در صرورت نیراز   نسبت بره بررسری دقیرق،     آموزش لازم است مراکز (3تبصره 

 اقدام نمایند.   MISدر سامانه  15/42/1042الی  45/42/1042در بازه زمانی  ،اختصاصی

 :  درخواست شدههای دوره در خصوصمراجع ذیصلاح جهت اعلام نظر ( پ)

 2پیوست  مطابق جدول زمانبندی های مربوطدانشگاه و ارگان ربطیذهای بخشنظرات  بر اساسها بررسی درخواست دوره . 

 بازه زمانی نظر در خصوصاعلام  رب یذحوزه 

 کاربردی آموزش عالی علمی مؤسسات
های درخواستی بر اساس نیازسنجی آموزشی و محل رشته

 توانمندی فنی و علمی مراکز

10/42/1042  

 تا

 ی گسترش کمیته هماهنگی استان 24/42/1042

 )توسط واحد استانی(

نامه تشکیل کمیته های درخواستی بر اساس آیینمحل رشته

 کاربردی های علمیگی استانی گسترش آموزشهماهن

 24/42/1042 اخذ مصوبات شورای نظارت و ارزیابی دانشگاه معاونت نظارت و سنجش

 کمیته گسترش
تشکیل کمیته تخصصی علمی کاربردی شورای گسترش شورای 

 گسترش آموزش عالی

24/42/1042  

 20/42/1042 تا

 

 مراکز درخواست دوره  در خصوص آموزش عالی علمی کاربردی مؤسساتته هماهنگی واحد استانی و عدم ثبت نظر کمی

 با اجرای آن دوره است. مخالفت منزلهبه ،تحت نظارت خود

 دوره در جذب دانشجوی های نسبی، نیاز شغلی استان و سابقه ظرفیت پذیرش دانشجو در هر رشته محل مطابق مزیت

کمیته  درتوسط مرکز آموزش درخواست و در صورت نیاز تعیین ظرفیت اشتغال و .. و شهرستان، مرکز های قبلی پذیرش

در دسترسی مرکز این اطلاعات در منوی درخواست دوره . گرددمیمشخص  هماهنگی استانی گسترش مورد بررسی و

چنانچه مراکز آموزشی نیاز به کاهش ظرفیت دارند  است.لحاظ شده)سقف( 55صورت پیش فرض ظرفیت به.است

 آن اقدام نمایند.توانند نسبت به تغییر می

 

 ( تکمیل و ارسال مستندات:ت)

و اخذ چاپ صفحات مراکز نسبت به  روسای / سرپرستان درخواست دوره کتبی توسط رئیس مرکز تکمیل شود.لازم است 

تأیید و امضای رئیس مرکز، بالاترین مقام اقدام نمایند.  24/42/1042 مورخ چهارشنبهتا حداکثر درخواست دوره تاییدات 

 ینتأمبه معنای قبول تعهد نسبت به  نهایی واحد استانی در ذیل درخواست دوره یدتائ، ارگان و واحد متقاضیمسئول 

یک سند در  عنوانبهاین تعهد  لازم است باشد ومی تا پایان دورهامکانات، تجهیزات و استانداردهای اجرای دوره درخواستی 

  شود.نگهداری  ربطیذواحد استانی 

 

واحد بالاترین مقام مسئول تأیید  قانونی مرکز، / سرپرستامضای رئیسواحدهای استانی پس از حصول اطمینان از  :1تبصره 

توس  های مراکز دورهدرخواستنمایند. اقدام  دوره درخواستهای کتبی فرمنسبت به وصول  ،و ارگان مربوط متقاضی

 .دنشوبارگذاری  صورت الکترونیکیبه واحدهای استانی

 استانی است.  رئیس واحداطلاعات درخواست دوره کتبی با  وسقمصحتمسئولیت  :2تبصره 
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آموزش  مؤسساتو استانی امکان پرینت درخواست دوره برای مراکز در صورت عدم ورود نظرات کمیته هماهنگی  :3تبصره 

 وجود نخواهد داشت. ،برای مراکز تحت نظارت عالی علمی کاربردی

)امضاکننده  واحد متقاضیمسئول بالاترین مقام درخواست دوره کتبی منضم به نامه  ییدشدهتأفرم لازم است  :4تبصره 

 باشد. واحد متقاضیسربرگ حقوقی در  تعهدنامه(

مرکز به همراه  مؤسسرئیس هیات  امضابایست پس از تائید و می یمؤسسدرخواست دوره کتبی مرکز هیات  فرم :5تبصره 

در سربرگ  مؤسس( و نامه مکتوب رئیس هیات مؤسس)مورد تائید همه اعضای هیات  مؤسستعیین رئیس هیات  جلسهصورت

 در اختیار واحد استانی قرار گیرد.  ،مرکز

انصراف از درخواست  منزله به ،در موعد مقرر الذکرفوقعدم ارسال درخواست دوره کتبی با رعایت تمامی شرایط  :6تبصره 

 نماید. بوده و آن مرکز آموزش هرگونه حقی را از خود سلب میاجرای دوره 

دوره کتبی مستندات درخواست نسبت به اعلام نقایص  22/22/1422تاریخ تانی موظف است نهایتاً تا واحد اس :7تبصره 

 اقدام نماید.  )دفتر گسترش آموزش عالی دانشگاه( یمراکز به معاونت آموزش

ین محیط کار مورد نیاز اجرای دوره توسط مرکز و ارسال آن از سوی واحد استان تأمتکمیل مستندات مربوط به : 8تبصره 

 ذیربط
 

 :ها در انطباق با چهارچوب و ضوابط بالادستیسنجی اجرای دورهو امکان های بررسی درخواست دورهچارچوب (ث)

، کاهش فاصله بین های مراکزگذارید نمودن سرمایههدفمن و های علمی کاربردیوری آموزشافزایش کیفیت و بهره در جهت

در فرایند بررسی کاربردی موارد زیر  علمیعالی و دستیابی به اهداف نظام آموزش شدگان آمار ثبت نامهای ایجاد شده و ظرفیت

 :مورد توجه قرار گیرد

 های درخواست شده با طرح آمایشتطبیق دوره (1

ها هدایت ظرفیت تمرکز برهای شغلی تحت پوشش چند مرکز آموزش مجری در یک شهر و توجه توامان به حوزه (2

 ها در شهرستانمحلالمقدور پرهیز از تکثر کدرشتهو حتی

های درخواستی ویژه دورهبازدیدهای تخصصی برای ارزیابی چگونگی تامین امکانات و تجهیزات تخصصی بهانجام  (3

 است.جدید که قبلا مرکز آموزش سابقه فعالیت در آن حوزه شغلی را نداشته

 ارزیابی چگونگی تامین محیط کار (0

 بررسی و تائید تأمین مدرس واجد شرایط مطابق سرفصل برنامه درسی (5

 انجام شده توسط معاونت نظارت و سنجش طرح پایشتوجه به نتایج  (0

 ای، پتانسیل مرکز و سوابق پذیرشها بر اساس نیازهای منطقهمحل رشته کدتعیین ظرفیت پذیرش  (5

 شهرستان یاو حرفه یمدارس کار و دانش و فن یژهوبه یآموزتوجه به آمار دانش (8

 ها در شهر و استاندانشگاه یرسا یآموختگان نظام آموزش عالو دانش ییدانشجو یتتوجه به آمار جمع (9

مدنظر قررار دهنرد ترا    را ارد فوق ها موبررسی درخواستدر  رب یذ مؤسسات و واحدهای استانی ذکر استهلازم ب

 فراهم گردد.موجبات تقویت و توسعه مراکز 

 با تشکر

 دفتر گسترش آموزش عالی دانشگاه


